
 

GEMEINDE BUUS 
 

 

 

 
Die Gemeinde Buus zählt aktuell rund 1'100 Einwohner. Gut erschlossen durch den öffentlichen 

Verkehr, mit einem Kreisschulstandort, einem grossen Dorfladen und einer zeitgemässen Infrastruktur 

präsentiert sich Buus als attraktive Gemeinde. Es besteht ein Verwaltungsverbund mit der 

Nachbargemeinde Hemmiken. 

 

Infolge Pensionierung des bisherigen Stelleninhabers suchen wir per 1. März 2021 oder nach 

Vereinbarung einen/eine 

 

Gemeindeverwalter/Gemeindeverwalterin (100 %) 

 
Ihre Hauptaufgaben: 

• Administrative Leitung der Gemeindeverwaltung Buus und Hemmiken (inkl. Führung des 

Verwaltungspersonals und der Gemeindearbeiter) 

• Führung der Finanzverwaltung (inkl. Erstellung Budget, Jahresrechnung und Finanzplan für 

die beiden Gemeinden) 

• Führung des Steuerwesens (Veranlagung durch Gemeinden) 

• Rechnungsführung Kreisschule Buus-Maisprach und Feuerwehrverbund Buus-Maisprach 

• Beratung und Unterstützung der beiden Gemeinderäte in organisatorischen, fachlichen und 

rechtlichen Belangen sowie in finanzpolitischen Fragestellungen 

• Vorbereitung der Gemeinderatssitzungen und Gemeindeversammlungen sowie die 

Protokollführung und der Vollzug der Beschlüsse 

• Auskunfts- und Kontaktstelle für die Einwohnerinnen und Einwohner sowie Behörden 

 

Wir erwarten: 

• Kaufmännische Ausbildung oder höhere Fachausbildung und eine Weiterbildung im 

Finanzbereich  

• Einige Jahre Praxiserfahrung erwünscht, idealerweise in einer öffentlichen Verwaltung 

• Kenntnisse über das öffentlich-rechtliche Rechnungsmodell (HRM2) von Vorteil 

• Gute IT-Kenntnisse der gängigen Windows-Applikationen sowie idealerweise HiSoft 

Öffentliche Verwaltung 

• Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 

• Hohe Belastbarkeit, grosse Flexibilität sowie selbständige Arbeitsweise 

• Bereitschaft für Abendsitzungen 

• Organisatorische Fähigkeiten und Freude am Kontakt mit den Mitmenschen 

 

Wir bieten Ihnen: 

• Abwechslungsreiche Tätigkeit in einer dienstleistungsorientierten Verwaltung 

• Moderne Verwaltung mit zeitgemässer Einrichtung 

• Angenehmes Arbeitsklima in motiviertem Team 

• Unterstützung in der Einarbeitungsphase durch bisherigen Stelleninhaber 

• Möglichkeit interessante Projekte und das Gemeinwesen mitzugestalten 

• Attraktive Anstellungsbedingungen nach kantonalem und kommunalem Personalrecht 

 

 

Ihre Bewerbung richten Sie bis spätestens 31. August 2020 an die Gemeindeverwaltung, 

Hemmikerstrasse 7, 4463 Buus oder an saegesser@buus.ch. Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne 

der Gemeindeverwalter Beat Sägesser (061 845 10 00). Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 

mailto:saegesser@buus.ch

